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__ KASTAMONU UNIVERSITESI MERKEZ
KUTUPHANESI CALISMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hukumleri
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Kastamonu Universitesi Kitiiphane
Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagli merkez kiitiiphanesinin orgiitlenme,
gorev ve calisma esaslarmi belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Ydnerge, Kastamonu Universitesi Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligia bagli Merkez Kittiphaneye iligkin hiikiimleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun
14’lincii maddesine dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yo6nerge’de gecen,

a) Daire  Baskanhigi:  Kastamonu  Universitesi  Kiitiiphane  ve
Dokumantasyon Daire Baskanligini,

b) Kullanict: Kutuphane hizmetlerinden faydalanan tniversite personeli,
ogrencileri ve kurum disindaki arastirmacilari,

C) Materyal: Kiitiiphanede bilgi amagh kullanilabilir kitap, siireli yaymn,
elektronik veri tabanlari, e-Kitap, DVD ve benzeri her tiirlii bilgi kaynagini

¢) Universite: Kastamonu Universitesini ifade eder.

IKINCi BOLUM
Yonetim, Isleyis Gorev ve Sorumluluklar
Kurulus Amaclar

MADDE 5- (1) Kutphaneler, tniversitede yirutilen egitim- 6gretim ve
aragtirma faaliyetleri icin gerekli bilgi ve belgeleri saglamak, diizenlemek ve bu



bilgi ve belgeleri kullanicilarin hizmetine sunarak bilgi ihtiyaglarini karsilamak
amaciyla kurulur.

Yonetim

MADDE 6- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, bu yonerge hiikiimleri
cercevesinde Daire Baskanligi ve Sube Miidiirleri tarafindan diizenlenir ve
yuriitiiliir. Kurulan kiitiiphaneler, Daire Bagkanliginin genel gozetim ve denetimi
altinda gorev yapar.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi ve GOrevleri

MADDE 7- (1) Daire Baskanligi, bagskanin yonetiminde asagidaki gorevleri
yaratar.

a) Kiitiphane hizmetleri igin yeterli kadroyu olusturmada gerekli
calismalar1 yapmak, ihtiyaglar1 bildirmek, kiitiiphanelerde gorev alacak personel
konusunda Rektorliige goriis bildirmek, tniversitede gorevli kiitiiphane
personelinin gézetim ve denetimlerini yapmak,

b) Kitlphane ve dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan ydratulmesi icin
gerekli politika, yonerge, plan ve programi hazirlamak,

¢) Universitedeki egitim Ogretim ve arastirmalarin gerektirdigi bilgi
kaynagimni karsilamak i¢in kitap, siireli yayin, tez, mikrofilm, gorsel isitsel
materyaller, elektronik veri tabanlari, e-kitap ve benzeri her tiirli bilgi kaynagini
saglamak; saglanan bilgi kaynaklarin1 sistematik bir sekilde diizenleyerek
kullanicilarin kullaninmima hazir bulundurmak, bilgi ihtiyaclarini karsilamak i¢in
gerekli kitiiphane hizmetlerini dizenlemek, yiritmek ve denetlemek,

¢) Universite birimleri aracilig ile iletilen talepleri dikkate alarak, her yil
kiitiiphane i¢in saglanacak bilgi kaynaklarina (Kitap, sureli yaym, gorsel-isitsel
materyaller, elektronik kaynaklar vb.) iliskin biit¢ce taslagimi hazirlamak ve
Rektorliige sunmak,

d) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izlemek yeni teknolojilerin
kiitiiphaneye kazandirilmasina yonelik calismalar yapmak,

e) Kltuphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda faaliyet raporu
hazirlamak ve her yil ocak ay1 icinde Rektorliige sunmak,

f) Merkez Kiitiiphanenin uyum ve is birligi igerisinde ¢alismalarini
saglamak

g) Gerektiginde kiitiiphanecilik egitimi gdren 6grencilere staj ve uygulamali
calisma imkan1 saglamak,

g) Kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi Rektorliikce verilecek diger
gorevlerin yiirlitiilmesini saglamak.



Sube Mudurleri

MADDE 8- (1) Sube Midiirleri, subeleriyle ilgili gorevleri ve Daire
Bagkani tarafindan verilen gorevleri yerine getirir; gerektiginde verilen vekalet
gOrevlerini yuratdr.

Yaym Ahm Komisyonu

MADDE 9- (1)- Merkez Kiituphane koleksiyonunda yer alacak basili ve
elektronik kaynak yaymlarin se¢imi, Yaym Alim Komisyonu tarafindan yapilir.

(2) Yayin Alim Komisyonu; Kiitiiphane koleksiyonunun egitim-6gretim ve
arastrma faaliyetlerine uygun sekilde gelistirilmesi, kullanicilarin kiitiiphane
hizmetlerinden etkin bicimde yararlanmasi ve kiitiiphane ile kullanicilar arasindaki
iletisimin saglanmasi amaciyla olusturulur.

(3) Yaymn Alim Komisyonu asagidaki iiyelerden olusur.

a) Kiitiiphaneden sorumlu Rektor Yardimceisi,

b) Egitim Fakiiltesi temsilcisi,

c) Lisansiistii Egitim Enstitiisii temsilcisi,

¢) Iktisadi ve idari Bilimler Fakiilte temsilcisi,

d) Insan ve Toplum Bilimleri Fakiilte temsilcisi,

e) Miihendislik ve Mimarlik Fakiilte temsilcisi,

f) Tip Fakiiltesi ve Saglk Bilimleri Fakiilte temsilcisi,

g) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani

g) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginda gorev yapan
alaninda uzman personel.

(4) Komisyon Uyeleri Rektdr onayi ile gdrevlendirilir. Gérev siiresi i¢inde
yapilacak iiye degisiklikleri de Rektor onayi ile yiiriirliige girer.

(5) Yaymm Alim Komisyonuna, kiitiiphaneden sorumlu Rektor Yardimcisi
baskanlik eder. Komisyon, her akademik donem basinda toplanir. Gerekli hallerde
Komisyon Baskani1 veya Komisyon Uyelerinin talebi iizerine olaganiistii toplanti
yapilabilir.

(6) Komisyonun sekreterya hizmetleri, Kditiuphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlig: tarafindan yiirttalir. Komisyon kararlar1 oy ¢oklugu ile alinir.
Oylarn esitligi halinde baskanin oyu yoniinde karar alinmis sayilir.

a) Komisyon Uyelerinin Gérev ve Sorumluluklar::

(1) Kiitiiphane koleksiyonun olusturulmasi, gelistirilmesi ve giincel
tutulmasina yonelik ¢aligmalar: yiirtitmek.

(2) Kullanicilarin yeni yaymlardan haberdar olabilmesi ve mevcut kiitiiphane
hizmetlerinden etkin bicimde yararlanabilmesi icin gerekli diizenlemeleri yapmak
ve tanitim faaliyetlerini planlamak.

(3) Kullanicilarin ve akademik birimlerin ilgi alanlarina yonelik dengeli ve
nitelikli koleksiyon olusturulmasini saglamak.



(4) Universite birimleri, kendi ilgi alanlarina yodnelik yaym isteklerini
belirlenen formatta Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina bildirir. Bu
istekler, mali imkanlar dlgiisiinde 6ncelikli olarak degerlendirilir.

(5) Universite personeli, bireysel yaym isteklerini kiitiiphanenin resmi web
sayfasi iizerinden Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina iletebilir. Bu
istekler, Merkez Kiitiiphane dermesinde bulunmamasi ve mali imkanlarin elvermesi
halinde karsilanir.

(6) Yapilan yayin istekleri arasindan hangilerinin temin edilecegine,
kullanict gruplarinin bilgi gereksinimleri gozetilerek Yaymm Alim Komisyonu
tarafindan karar vertilir.

(7) Satin alinmasma karar verilen yayimlarin; iiniversitenin egitim-dgretim
hedeflerine ve amaglarina uygun olmasi, egitim ve arastirmalar1 destekleyici nitelik
tagimasi, dersler igin temel ve yardimci kaynaklar1 kapsamasi, ilgili alanlara ait
referans kaynaklara oncelik verilmesi ve fiziki ya da elektronik formatlariin uygun
olmas1 hususlar1 dikkate alinir.

UCUNCU BOLUM
Kutiphane ve Kullamici Hizmetleri

MADDE 10- (1) Kiitiiphane hizmetleri; teknik hizmetler ve kullanici
hizmetleri olmak tzere iki grup halinde dizenlenir ve yurutdlr.

a) Teknik Hizmetler

Teknik hizmetler, Universite’de verilen egitim, &gretim, arastirma
faaliyetlerini destekleyen tiim basili ve elektronik yaynlarin, Daire Bagkanliginca
saglanmasindan, kullanicilara sunulacak duruma getirilmesine kadar islerin
tamamidir. Bu hizmetler kiitiiphaneciler tarafindan yiiriitiilir. Teknik hizmetler
cercevesinde, asagidaki servis ¢aligsmalar: yiirtitiiliir:

(1) Materyal Saglama ve Demirbas Kayit Hizmeti: Universitede egitim ve
ogretimi destekleyecek ve arastirmalara yardimei olacak koleksiyonu olusturmak
ve gelistirmek amaciyla segme, satin alma, bagis degisim ve benzeri yollar ile
materyal teminini saglamak.

(2) Kataloglama ve Smiflama Hizmeti: Kiitiphaneye saglanan
materyallerin en uygun sisteme gore katalog ve tasnif islemlerini yaparak
kullaniciin hizmetine sunmak.

(3) Siireli Yaymlar ve Elektronik Kaynaklar Hizmeti: Siireli yaym ve
elektronik kaynaklar koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek i¢in; se¢im, satin
alma, bagis ve degisim yoluyla yayin saglamak ve bunlar1 bir diizen i¢inde
kullanima sunmak.

(4) Cilt ve Onarim Hizmeti: Kitiiphane materyallerinin onarimini ve
ciltlenmesini saglamak ve koruyucu tedbirler almak.

(5) Ayiklama ve Kayittan Diisme: Demirbas sayimi sonunda belirlenen
kayip, yipranmis veya giincelligini yitirmis kiitiiphane materyalinin belirlenerek



Tasmnir Mal Yonetmeliginin ilgili hiikkiimleri ¢ergevesinde kiitiiphane dermesinin
ayiklanmasi ve tasmir kayitlarindan diistilmesidir.

b) Kullanic1 Hizmetleri

Kutiphane hizmetlerinden kullanicinin en iyi sekilde yararlanmasini
saglamak iizere verilen hizmetlerdir. Kullanic1 hizmetleri, bu hizmetlerin verimli
bicimde ydritulmesini  saglayacak sayida kiitiiphane personeli tarafindan
yurutdlir. Kullanic1  hizmetleri cercevesinde, asagidaki servis caligmalari
yuratalir.

(1) Damigma Hizmeti: Kiitiiphane koleksiyonunun ve kullaniminin,
iniversite i¢cinde ve disinda okuyucuya tanitimim saglayan servistir. Bu servis,
kiitiiphane materyallerinin kullanilmasina yardimci olmak amaciyla hizmet igi
egitim programlar1 diizenlemek, bibliyografya taramalar1 yapmak, yeni ¢ikan
yayinlar1 okuyuculara duyurmak ve enformasyon hizmetlerini yiiriitmekle
gorevlidir.

(2)Odiing Verme Hizmeti: Kituphane koleksiyonunun, kitiphane ici ve
dis1 dolagimin1 saglamak, denetlemek, kiitiiphaneler arasi kaynak aligverisinde
bulunmak.

(3) Gorsel-Isitsel Hizmetler: Egitimi destekleyecek gdrsel-isitsel ara¢ ve
gerecleri, belli bir diizen i¢inde hizmete sunmak ve bakimini yapmakla gorevlidir.

(4)Engelli Kullanic1 Hizmeti: Engelli kullanicilarin faydalanabilmeleri i¢in
gerekli gorsel ve isitsel kaynaklar1 saglamak. Arastirma yapmak i¢in kiitiiphaneye
gelen engelli kullanicilara, gerekli destek hizmetlerini sunmak.

Elektronik Kaynaktan Yararlanma

MADDE 11- (1) Kastamonu Universitesi mensuplari, kendilerine saglanan
kampiis dis1 erisim ile liniversite kiitiiphanesinin abone oldugu elektronik yayinlara,
Universite icinden ve Universite disindan erisebilirler.

(2) Bu kullanim sirasinda, tiretici firma ile kiitiiphane arasinda yapilan lisans
anlasmasma uyulmasi zorunludur. Bu kurallara aykir1 davranan kullanicilarin
sisteme erisimleri kisitlanabilir. Lisans ihlallerinden dogabilecek her tiirki
sorumluluk kullaniciya aittir.

(3) Veri tabanlarindan, harici yazilimlar kullanilarak ¢ok sayida yayin
kopyalayarak kisisel cihazlar aktarilamaz.

(4) Elektronik veri tabanlarindan elde edilen dokiimanlar ¢ogaltilamaz,
dagitilamaz, ticiincii kisi veya kurumlara iletilemez

Kltuphaneden Yaralanma

MADDE 12- (1) Bu yonergede belirlenen esaslar ¢ercevesinde Merkez
Kiitiiphanesini iiniversitenin akademik ve idari personeli ile Ogrencileri
yararlanabilir.

(2) Kullanici, kiitiiphane materyalinden yararlanirken ‘Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu’na uymakla yiikiimliidiir. Kullanici, bu maddeye muhalefetten
dolay1 Universite’ye higbir hukuki sorumluluk yikleyemez.



Katuphane Dermesinin Olusturulmasi

MADDE 13- (1) Kiitiiphane dermesi kitap, dergi gibi basili materyaller ile
film, slayt, CD gibi gorsel isitsel araglar ve elektronik yaymlardan olusur. Dermenin
olusturulmas: icin satin alma, bagis ve degisim yOntemlerinden yararlanilir.
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, oOncelikli olarak merkez
kiitiiphanenin ihtiyag¢larini karsilamak i¢in materyal temin eder.

Bagis ve Degisim

MADDE 14- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi; kitap,
stireli yaymn, kitap dis1 belgeler (materyaller) ile kiitiiphanenin ihtiya¢ duydugu
diger ara¢ ve geregleri bagis olarak kabul eder.

(2) Bagis yapilacak yayinlar, tiniversite kiitiiphanesine uygun niteliklere
sahip, giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, tiniversitede verilen egitime
uygun ya da arastirmacilari sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte
olmaldir.

(3) Bagis yapmak isteyen kisi ve kurumlarm, yaymlar1 kiitiiphaneye
getirirken yaymlarla ilgili bilgileri (yayin adi, yazar adi vb.) iceren listeyi Daire
Bagkanligina iletmeleri gerekir.

(4) Gazetelerin promosyon olarak verdigi yaymlar bagis kabul edilebilir.

(5) Fiziksel a¢idan temiz kullanilmamus, sayfalar1 eksik, notlar yazilip
¢izilmis yaymlar bagis olarak kabul edilemez.

(6) Igerik agisindan insanlar1 yonlendirici, siyasi vb. propaganda iceren
yayinlar bagis kabul edilemez.

(7) Siireli yayinlarda; kendi iginde cilt biitiinliigii saglamayan yayinlarla,
mevcut koleksiyon ile biitiinliik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak
kabul edilemez. Ilkdgretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlar1 vb. dzellikler
gosteren yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez.

(8) Bagis yapan kisiler igin, kiitiiphane i¢inde dermenin biitlinliigiini
bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz. Ancak, bagislanan
yaymlar yazma, nadir eserlerden olusan zengin bir dermeyi olusturuyorsa; 6zel bir
boliim olusturulabilir. Bu konudaki karar1 da Rektorliik makami verir.

(9) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dair Baskanlhigmin, yapilan bagisi
koleksiyonuna ekleyip eklememe ve kitlphane igerisinde nereye ve nasil
yerlestirecegine karar verme yetkisi vardir.

(10) Bagslar1 (bagis yaymi) kabul edilenlere, Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanliginca bagismin kabul edildigini bildirir yaz1 yazilir

(11) Yaymlarin rafa ¢ikarilmamasi veya koleksiyona eklenmemesi
durumunda kurum kiitiiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili
yetki ve haklar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina aittir.



(12) Bagis yapan kisiler sonradan yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak
ve istekte bulunamazlar.

MADDE 15- (1) Kastamonu Universitesi Kitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenen yayimnlari veya {iniversite yaymlarmi
kullanarak; diger arasgtrma kuruluglar1 ve {niversitelerle yayin degisiminde
bulunabilir.

Kutiiphaneler Aras Is Birligi Kapsaminda, Diger Kutiiphanelerin
Kastamonu Universitesi Kutliphanesinden Yararlanma Sartlari

MADDE 16- (1) Kaynak paylasimi kapsaminda; yurt i¢i devlet veya vakif
universite kittphaneleri ve bilgi merkezlerine hizmet verilir

(2) Istekler, kiitiiphaneler arast is birligi kapsaminda, daha &nce belirlenmis
protokoller cercevesinde yaratalir.

iade Tarihleri ve Kullammm Kisitlamalar

MADDE 17- (1) Odiing verilen kaynagin kullanim siiresi; sehir ici ve sehir
dis1 ayrim yapilmaksizin 30 (otuz) ginddr.

(2) Odiing istenen yayinlar, istek yapan kiitiiphane adina kargo ile kars
6demeli olarak gonderilir.

(3) Merkez Kiitiiphane gerekli gortildigi takdirde, 6diing verilen kaynak
icin; kullanim siiresi dolmadan “geri ¢agirma” islemi yapilabilir. Geri ¢agirma
isteginin kesinlesmesi durumunda, kullanici materyali belirlenen siire i¢inde
kiitliphaneye ulastirmakla yiikiimliidiir.

(4) Odiing alman kaynagm kullanim siiresi, iizerinde rezerv olmadigi
takdirde bir kez (30 gln sure ile) uzatilir.

(5) Odiing verilen kaynagmn kaybolmasi, hasar gdrmesi veya gec¢ iade
edilmesi hal_i_nde; sorumluluk, istekte bulunan kullaniciya aittir. Bu durumlarda
Kastamonu Universitesi Kiitiiphanesinin 6diing verme kurallar1 gegerlidir.

(6) Nadir Eserler, referans kaynaklari, rezerv eserler, 6zel koleksiyonlar,
gorsel igitsel materyaller disindaki yayimlar 6diing verilir. Kitap dis1 materyal 6diing
verilmez.

Odiing Verme Esaslan ve Kullamer Y ikumltltkleri

MADDE 18- (1) Asagida belirtilen kiitiiphane materyalleri kiitiiphane digina
odlnc verilemez.

a) Basvuru (miiracaat) kaynaklar1 (6z, dizin, sozllk, ansiklopedi, vb.)
b) Tezler

c) Gorsel- isitsel materyaller

¢) Ciltlenmemis siireli yaymlar ve bunlarin son sayilar



d) Kartografik materyaller (atlas vb.) ve mikroformlar

e) Rezerv kitaplar

f) Yazma eserler ve nadir eserler

g) Koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller

&) Daire bagkanligi tarafindan belirlenen ve kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda
sakinca bulunan diger materyaller ihtiya¢c sahipleri bu materyallerden sadece
kiitiiphane i¢inde ve gerektiginde bir gorevli gdzetiminde yararlanilabilir.

MADDE 19- (1) 18’inci maddede belirtilenler disindaki yaymlarin 6ding
verilmesine iliskin esaslar; bu yonerge gercevesi i¢cinde Daire Baskanligi tarafindan
belirlenir.

(2) Universitenin;
a) Ogretim elemanlar1 30 giin stireyle en fazla 10 (on) kitap,

b) Idari personel ile yiiksek lisans ve doktora 6grencileri, 21 (yirmi bir) giin
stireyle en fazla 10 (on) kitap,

c) Lisans ve 0n lisans 6grencileri 21 (yirmi bir) giin sureyle en fazla 5 (bes)
kitap 6diing alma hakkina sahiptir.

(3) Kullanicilar, aldiklar1 bu kitaplar1 6diing verme siireleri sonunda iade
etmedikce, yeni kitap ve materyal alamazlar. Ancak ddiing alinan bir kitap, suresi
icinde baska bir kullanici tarafindan talep edilmemisse, en fazla iki kez ve her
defasinda ayni siire kadar uzatilabilir.

(4) Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, gerektiginde
kltuphane 6dung verme siresi dolmadan, materyali geri isteyebilir.

(5) Kitiiphane kullanicisinin 6diing yayin alabilmesi i¢in; 6grenci,
akademik personel veya idari personel kimligi ile kiitiiphaneye iiye olmasi
zorunludur

(6) Kullanici, baska bir kullaniciya ait kimlik kart1 ile yaymn 6diing alamaz;
belirli bir kimlik ile alinan yaymlar baska kisilerin adina devredilemez.

Odiing Islemleri ve Odiing Alanin Kullamemnin Y Gkiimlalikleri

MADDE 20- (1) Kiitiiphaneden kitap veya baska bir materyali 6diing alan
kisi, o kitap ve materyali 6zenli ve iyi kullanmakla, 6diing verme siiresi sonunda
geri vermekle yilikiimliidiir. Bu yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen kisiler
hakkinda bu yonergenin ilgili maddelerindeki hiikiimler uygulanir.

MADDE 21- (1) Kiitiiphane, tiniversiteler arasi is birligi geregi olarak, diger
iiniversitelerin 6gretim elemanlarmin ve arastirmacilarin kullanimina agiktir.
Ancak 6diing verme islemleri i¢in 16’mnc1 ve 17°inci maddedeki sartlar gegerlidir.

(2) Kitiiphaneye iiye olup olmadigma bakilmaksizin, tim kullanicilar
kiitiiphane yonergesine uymay1 kabul eder.



Giiniinde Tade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyaller

MADDE 22- (1) Zamaninda iade edilmeyen ve siiresi uzatilmayan
kituphane materyalleri igin, Universite Senatosu tarafindan belirlenen ve Rektor
onay1 ile yiirtirliige giren miktarda gecikme cezasi uygulanir.

(2) Kendisine 6deme cezasi uygulanmasina baglanmis olan kisiye, odiing
aldig1 materyali iade etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin
tamamini 6demedigi siirece, hi¢bir sekilde bagka bir yaym 6dung verilmez.

(3) Gecikme cezasi uygulamasina esas olan siirenin asilmasi halinde
kullanictya, kitlphane otomasyon sistemi araciligiyla kisa mesaj (SMS) ve
elektronik posta yoluyla bilgilendirme yapilir.

(4) Gecikme cezalar1 ile kaybedilen veya yipratilan materyale iliskin,
kullanicidan alinacak her tiirlii ticret, Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina gelir
kaydedilir.

(5) Karsiliklilik esast uyarinca, 6diing verme sisteminden yaralanmalari
halinde, diger tiniversitelerin 6gretim elemanlari, personeli ve 6grencileri hakkinda,
ilgili Gniversitelerin rektorliikleri aracililigi ile ayni hiikiimler uygulanir.

Oding Ahnan Kitap ve Diger Materyallerin Yipratilmasi, Kaybi
Gecikme Cezas1 ve Kaybolan Materyal Icin Tazminat Odemesi

MADDE 23- (1) Kituphaneden kitap veya baska bir materyali 6diing alan
kisi, o kitap ve materyali 6zenli ve iyi kullanmakla, 6diing verme siiresi sonunda
geri vermekle yiikiimliidiir. Bu yukiimliliiklerini yerine getirmeyen kisiler
hakkinda bu yonergenin ilgili maddelerindeki hiikiimler uygulanir.

(2) Bir kitap veya benzeri materyali 6diing alan kisi, o kitap ve materyalde
dikkatsiz veya kotii kullanim sonucu meydana gelen yipranma ve hasar1 tazmin
etmekle yiikiimliidiir. Bu durumda o kisinin 6demek zorunda oldugu miktar, o kitap
veya materyalin o glinkii degeri ve meydana gelen hasarin miktar ve niteligi g6z
Oniine alinmak suretiyle, Daire Baskanliginca olusturulan (1 kiitiiphaneci, 1 satin
alma memuru, 1 tasmir kayit yetkilisi) komisyonca ya da yetkilendirecegi
kisi/kisilerce belirlenir.

(3) Yipranma ve hasar sonucu kullanilamaz hale geldigi belirlenen kitap ve
benzeri materyal hakkinda, kaybedilmis kitap ve materyale iliskin hiikiimler
uygulanir.

(4) Kaybedilen veya hakkinda kayip islemi uygulanan kitap ve benzeri
materyalin, belirlenen usuller cercevesinde temin edilerek teslim edilmesinin
miimkiin olmamas: halinde, ilgili materyalin guncel rayi¢ bedeli, Daire
Bagkanliginca olusturulan komisyon tarafindan tespit edilir ve kullanicidan
belirlenen rayi¢ bedelinin ti¢ kat1 tahsil edilir.

MADDE 24- (1) Odiing aldig1 yayni, en ge¢ ddiing alma siiresi sonunda
iade etmeyen, tahakkuk eden gecikme cezasini 6demeyen veya kaybettigi materyali
19. madde uyarinca temin, teslim veya tazmin etmeyen kisiye; hi¢bir sekilde baska
Kitap veya benzeri materyal 6ding verilemez.



(2) Kiitiiphaneden aldig1 kitap veya benzeri materyal ile ilgili
yiikiimliiliklerinin tiimiinii yerine getirmemis olan bir 6grenciye, gecici mezuniyet
belgesi ve diplomasi verilmez.

(3) Universitenin 6gretim elemanlari ile personeli ve diger iiniversitelerin
personeli hakkinda, gecikme cezasi ve kaybedilen malzemeye iligkin tazminat
miktarmin tahsili hususunda, bu yonetmeligin 23’tncl maddesindeki hiukumler
uygulanir.

(4) Bu islemler Daire Bagkani’nin koordinatdrliigiinde, Ogrenci Isleri
Daire Baskani ve Personel Daire Baskanliginin ig birligi ile ytriitiiliir.

Kullameilarin Uyeliginin Sona Ermesi ve Tlisik Kesme

MADDE 25- (1) Emekli olan, istifa eden, s6zlesmesi yenilenmeyen 6gretim
elemanlar1 ve personel ile mezun olan ya da kayd: silinen dgrenciler, {iniversite
Merkez Kiitiiphanesi’'nden ilisik kesme belgesini onaylatmak zorundadirlar. Bu
durumdaki personel ve dgrencilere iliskin bilgiler Personel Daire Bagkanligi ve
Ogrenci Isleri Biirolarinca Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligmna
bildirilir.

(2) Kiitiiphaneye herhangi bir nedenle borcu olanlara, tizerinde 6diing yayin
bulunanlara, yiikiimliilikleri yerine getirmedikleri siire igerisinde ilisik kesme
belgeleri onaylanmaz

Cesitli ve Son Hukimler
Yarurlak
MADDE 26- (1) Bu Yonerge, Kastamonu Universitesi Senatosunca kabul
edildigi tarihte yurtrlige girer.
Yurutme

MADDE 27- (1) Bu Yénerge hiikiimleri, Kastamonu Universitesi Rektorii
tarafindan yiirtitiiliir.

Universite Senatosu
Karar Tarihi Karar Sayisi
09.11.2012 2012/28-149
Revizyon Tarihi Karar Sayisi
12.03.2026 2026/04-02
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